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1-SERVIDORES ATIVOS/ EFETIVOS OU ESTAVEIS/ ESTABILIZADOS

* TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM SER ORIGINAIS OU COPIAS LEGIVEIS
1. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
2. Documento de Identificacio Oficial com Foto, sendo aceito:
e Cedula de Identidade-RG;
e Carteira Funcional expedida por 0Orgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territdrio nacional;
e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.
e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH
IMPORTANTE: Para ocupantes do cargo de motorista, além do RG, é obrigatério a
apresentacdo da Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, estando dentro da validade.
3. Espelho do N° PIS/PASEP;
4. Titulo de Eleitor, E-titulo ou Certid6es Eleitorais. Com idade entre 18 e 69 anos (idade
superior a 70 anos, ndo seré obrigatorio apresentar o Titulo de Eleitor);
5. Certiddao de Nascimento, Casamento e Unido Estavel, de acordo com o estado civil,
podendo ser:
e Solteiro(a): Certidao de Nascimento + Declaragdo de Estado Civil;
e Casado(a): Certiddo de Casamento + Declaracao de Estado Civil;
e Vilvo(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Obito ou Certiddo de Certiddo de
Casamento averbado com o Obito + Declaragio de Estado Civil;
e Divorciado(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Divorcio ou Certiddo de casamento
averbado com divércio + Declaragdo de Estado Civil;
e Separado(a) Judicial: Certiddo de Casamento + Certiddo de Separagdo Judicial ou
Certid@o de casamento averbado com separacao judicial + Declaracdo de Estado Civil;
e Unido Estavel: Escritura Publica de Unido Estavel + Declaragédo de Estado Civil +
certiddo de casamento ou nascimento conforme o estado civil anterior;
e Separacdo de Fato: Certiddo de Casamento + Declaracao de Estado Civil;

[}
IMPORTANTE: As certiddes deverdo estar em bom estado de conservagao, e as informacgdes
legiveis.
IMPORTANTE: Todos os servidores, independentemente de seu estado civil, devem preencher
a declaracdo de Estado Civil.
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IMPORTANTE: Vilvos(as) de Unido Estavel deverdo apresentar a certiddo do estado civil
anterior a unido ou atual.
6. Comprovante de Residéncia, contendo data, emitido em até 90 (noventa) dias, podendo ser
faturas de agua, luz, telefone, plano de salde, internet e instituicdes bancérias.
IMPORTANTE: Se ndo possuir comprovante de residéncia em seu nome, deverd apresentar
juntamente a declaracdo de residéncia assinado por quem consta no comprovante de residéncia.
IMPORTANTE: Se o comprovante de residéncia estiver em nome do cOnjuge ou
companheiro(a) ndo é necessario a declaragdo de residéncia.
7. Extrato Previdenciario do INSS (CNIS- Cadastro Nacional de Informac6es Social).
e Poderé ser solicitado junto a agéncia do INSS (ou no canal Meu INSS);
e Poderd ser solicitado no auto atendimento do Banco do Brasil através da seguinte
sequéncia: MenuCompleto> Conta Corrente> Extrato Diversos > Previdéncia Social;
e Podera ser solicitado pelo Internet Banking da Caixa Econdmica Federal através da
seguinte sequéncia: Internet Banking > FGTS e INSS > INSS > Extrato Previdenciério;
e Poderd ser solicitado pelo site: www.inss.gov.br
o Clique no botao “Entrar”;
o Clique no botao “Login” preencha as informacdes e clique em Cadastra-se;
o Preencha os dados pessoais e em seguida responda as perguntas sobre as
contribuicgoes;
o Guarde a senha provisoria e faca login novamente com essa senha;
o Cadastre uma nova senha e ja estara apto a utilizar os servicos.
8. Certiddo de tempo de contribuicdo — CTC, emitido ou homologado pelo 6rgédo
previdenciario de outros entes federativos (Unido, Estados e Municipios), se houver certiddo ja
emitida. (Facultativo)
9. Declaracéo de acimulo de cargo;
10. Contracheque/Holerite atualizado referente a0 més anterior a realizagdo do Censo
Previdenciario.
IMPORTANTE: Caso o servidor esteja afastado sem remuneracdo, apresentar o ultimo holerite
gerado.
11. Portaria/Decreto de cessdo para servidores cedidos com ou sem 6nus;
12. Termo de posse;
13. 02 Fotos 3x4.
14. Laudo médico, atualizado em até 12 (doze) meses. (Facultativo)
15. RNM- Registro Nacional Migratorio em caso de servidor estrangeiro;
16. Registro no Conselho de Classe. (Facultativo)
17. Comprovante de Escolaridade.
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Observagio:
1) Caso tenha dependentes, verificar listagem de documentos DEPENDENTES DE
ATIVOS / APOSENTADOS.
2) Caso o censo Presencial for feito por procuragio ver CENSO COM PROCURACAO.
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2 - SERVIDORES APOSENTADOS

TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM SER ORIGINAIS OU COPIAS LEGIVEIS

1. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
2. Documento de Identificacdo Oficial com Foto, sendo aceito:
e Cédula de Identidade-RG;
e Carteira Funcional expedida por 6rgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territorio nacional;
e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.
e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH

3. Titulo de Eleitor, E-titulo ou Certiddes Eleitorais. Com idade entre 18 a 69 anos, idade
superior a 70 anos, ndo sera obrigatorio apresentar. Em casos de ndo possuir titulo pela invalidez
se faz necessario apresentar certiddo do TRE- Tribunal Regional Eleitoral.

4. Certiddao de Nascimento, Casamento e Unido Estavel, de acordo com o estado civil,
podendo ser:

a) Solteiro(a): Certiddo de Nascimento + Declaracdo de Estado Civil;

b) Casado(a): Certiddo de Casamento + Declaracdo de Estado Civil;

¢) Viavo(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Obito ou Certiddo de Certiddo de

Casamento averbado com o Obito + Declaracio de Estado Civil;

d) Divorciado(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Divorcio ou Certiddo de

casamento averbado com divércio + Declaracdo de Estado Civil,

e) Separado(a) Judicial: Certiddo de Casamento + Certiddo de Separacao Judicial ou

Certidao de casamento averbado com separagéo judicial + Declaragéo de Estado Civil;

f) Unido Estavel: Escritura Publica de Unido Estavel + Declaragdo de Estado Civil +

certiddo de casamento ou nascimento conforme o estado civil anterior;

g) Separacéo de Fato: Certiddo de Casamento + Declaragéo de Estado Civil;
IMPORTANTE: As certiddes deverdo estar em bom estado de conservagao, e as informagdes
legiveis.

IMPORTANTE: Todos os servidores, independentemente de seu estado civil, devem preencher
a declaracdo de Estado Civil.
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IMPORTANTE: Vilvos(as) de Unido Estavel deverdo apresentar a certiddo do estado civil
anterior a unido ou atual.

5. Comprovante de Residéncia, contendo data, emitido em até 90 (noventa) dias, podendo ser
faturas de agua, luz, telefone, plano de salde, internet e instituicdes bancérias.

IMPORTANTE: Se ndo possuir comprovante de residéncia em seu nome, deverd apresentar
juntamente a declaracdo de residéncia assinado por quem consta no comprovante de residéncia.
IMPORTANTE: Se o comprovante de residéncia estiver em nome do cOnjuge ou
companheiro(a) ndo € necessario a declaracéo de residéncia.

6. RNM- Registro Nacional Migratério em caso de servidor estrangeiro;

7. Declaracéo de acimulo de beneficio.

8.02 FOTOS 3X4

9. Contracheque/Holerite atualizado referente ao més anterior a realizacdo do Censo
Previdenciério.

10. Laudo médico, atualizado em até 12 (doze) meses. (Facultativo) — Servidor Aposentado
por Invalidez.

Observacéo:
3) Caso tenha dependentes, verificar listagem de documentos DEPENDENTES DE
ATIVOS / APOSENTADOS.

4) Caso o censo Presencial for feito por procuracdo ver CENSO COM PROCURAGCAO.
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3- DEPENDENTES DE ATIVOS / APOSENTADOS

TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM SER ORIGINAIS OU COPIAS LEGIVEIS
PESSOAS CONSIDERADAS DEPENDENTES:

Séo considerados dependentes: Filhos, Conjuges, Companheiros, menor sob Guarda, Tutela ou
Curatela. Filho ou enteado ndo emancipado de qualquer condicdo é considerado dependente até
gue tenha completado 18 anos ou caso seja invalido. Pai/Mae, enteado e irmdos de qualquer
condig&o, desde que seja dependente econémico.

DOCUMENTOS DO DEPENDENTE
1. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;

2. Documento de Identificagdo oficial com foto, sendo aceito:
e Cédula de Identidade-RG;
e Carteira Funcional expedida por 6rgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territorio nacional;
e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.
e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH

IMPORTANTE: Menores de 16 anos poderdo apresentar a Certiddo de Nascimento em
substituicdo do documento oficial com foto.

3.02 FOTOS 3X4

OUTROS DOCUMENTOS A DEPENDER DO CASO

4. Laudo médico, atualizado em até 12 (doze) meses, contendo data para dependente invalido;

5. Termo de Curatela, Tutela ou Guarda provisério/definitivo quando se tratar de dependentes
curatelados, tutelados e sob guarda.

6. Declaracdo de dependéncia econdmica, reconhecida firma, para dependentes de Pai/Mée,
enteado e irméaos.
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4- PENSIONISTAS

TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM SER ORIGINAIS OU COPIAS LEGIVEIS

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS DO INSTITUIDOR — (SERVIDOR FALECIDO)

1. Certid&o de Obito
2. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
3. Documento de Identificacao oficial com foto,
o Cédula de Identidade-RG;
o Carteira Funcional expedida por érgdo publico, desde gue reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territdrio nacional;
o Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das
RelagOes Exteriores.
o Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS DE QUEM VAI RECEBER PENSAO.

4. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
5. Documento de Identificacdo Oficial com Foto, sendo aceito:
e Cédula de Identidade-RG;
e Carteira Funcional expedida por Orgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territdrio nacional;
e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.
o Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH
6. Titulo de Eleitor, E-titulo ou Certiddes Eleitorais. Com idade entre 18 a 69 anos, idade
superior a 70 anos, ndo sera obrigatorio apresentar. Em casos de ndo possuir titulo pela invalidez
se faz necessario apresentar certiddo do TRE- Tribunal Regional Eleitoral.
7. Certidao de Nascimento, Casamento e Unido Estavel, de acordo com o estado civil,
podendo ser:
a) Solteiro(a): Certiddo de Nascimento + Declaracdo de Estado Civil;
b) Casado(a): Certiddo de Casamento + Declaracdo de Estado Civil;
¢) Vilvo(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Obito ou Certiddo de Certiddo de
Casamento averbado com o Obito + Declaragio de Estado Civil;
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d) Divorciado(a): Certiddo de Casamento + Certiddo de Divércio ou Certiddo de

casamento averbado com divdrcio + Declaragdo de Estado Civil,

e) Separado(a) Judicial: Certiddo de Casamento + Certiddo de Separacdo Judicial ou

Certiddo de casamento averbado com separacdo judicial + Declaracdo de Estado Civil;

f) Unido Estavel: Escritura Publica de Unido Estivel + Declaracdo de Estado Civil +

certiddo de casamento ou nascimento conforme o estado civil anterior;

g) Separacéo de Fato: Certiddo de Casamento + Declaragéo de Estado Civil;
IMPORTANTE: As certiddes deverdo estar em bom estado de conservacao, e as informacgoes
legiveis.

IMPORTANTE: Todos o0s pensionistas, independentemente de seu estado civil, devem
preencher a declaracdo de Estado Civil.

8. Comprovante de Residéncia, contendo data, emitido em até 90 (noventa) dias, podendo ser
faturas de agua, luz, telefone, plano de salde, internet e instituicdes bancérias.

IMPORTANTE: Se ndo possuir comprovante de residéncia em seu nome, devera apresentar
juntamente a declaracdo de residéncia assinado por quem consta no comprovante de residéncia.
IMPORTANTE: Se o comprovante de residéncia estiver em nome do conjuge ou companheiro
(@) ndo é necessario a declaragdo de residéncia.

DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Representante legal (m&e/pai) para pensionistas menores de 18 anos, ndo emancipado, além dos
documentos pessoais do(a) pensionista, devera apresentar:

a) Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do(a) representante legal;
b) Documento de Identificacdo oficial com foto do(a)representante legal, sendo aceito:
e Cédula de Identidade-RG;
e Carteira Funcional expedida por Orgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territorio nacional;
e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.
e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH

11. Termo de Curatela, Tutela ou Guarda definitiva quando se tratar de pensionistas
curatelados, tutelados e sob guarda, juntamente com:
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a) Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do curador/ tutor/ guardido(a);

b) Documento de Identificacdo oficial com foto do curador/ tutor/ guardido(a), sendo
aceito:

e Cédula de Identidade-RG;

e Carteira Funcional expedida por 0Orgdo publico, desde que reconhecido por Lei
Federal como documento de identidade valido em todo territorio nacional;

e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagdes
Exteriores.

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH

Observacéo:

5) Caso tenha dependentes, verificar listagem de documentos DEPENDENTES DE
ATIVOS / APOSENTADOS.

6) Caso o censo Presencial for feito por procuragio ver CENSO COM PROCURACAO.
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5- CENSO POR PROCURACAOQO

5.1-DE SERVIDORES ATIVOS/ EFETIVOS OU ESTAVEIS/ ESTABILIZADOS

Procuracao + Documentos do Procurador + Documentos do servidor

A) Procuracdo Publica Especifica reconhecida em Cartério para o censo previdenciario
quando se tratar de recadastramento por procuracao.

B) Documentos do Procurador
a. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do procurador(a);

b) Documento de Identificacdo oficial com foto do procurador(a), sendo
aceito:

e Cédula de Identidade-RG;

e Carteira Funcional expedida por 6rgdo publico, desde que reconhecido
por Lei Federal como documento de identidade valido em todo
territorio nacional;

e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério
das Relacdes Exteriores.

e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH

C) Documentos do Servidor que sera realizado o Censo

a. Todos os documentos listados para servidores ativos / efetivos ou estaveis /
estabilizados.
b. Todos os documentos listados para dependentes caso tenha
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5.2- DE SERVIDORES APOSENTADOS

COM PROCURACAO

A) Procuracdo Publica Especifica reconhecida em Cartorio para o censo previdenciario
quando se tratar de recadastramento por procuragao.

B) Documentos do Procurador

a. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do procurador(a);

b) Documento de Identificacdo oficial com foto do procurador(a), sendo
aceito:

e Cédula de Identidade-RG;

e Carteira Funcional expedida por 6rgdo publico, desde que reconhecido
por Lei Federal como documento de identidade valido em todo
territorio nacional;

e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério
das Relacdes Exteriores.

e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH

D) Documentos do Aposentado
a. Todos os documentos listados para servidores aposentados

COM TERMO DE CURATELA

E) Termo de Curatela proviséria ou definitiva quando se tratar de servidores aposentados
curatelados, juntamente com:
a) Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do curador(a);
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b) Documento de Identificagdo oficial com foto do curador(a), sendo aceito:

e Cédula de Identidade-RG;

e Carteira Funcional expedida por érgdo publico, desde que reconhecido
por Lei Federal como documento de identidade valido em todo
territorio nacional;

e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério
das Relacgdes Exteriores.

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH

c) Todos os documentos listados para servidores ativos / efetivos ou estaveis /
estabilizados.
d) Todos os documentos listados para dependentes caso tenha

5.3- DOS PENSIONISTAS

Procuragdo + Documentos do Procurador + Documentos do Pensionista

A) Procuracdo Publica Especifica reconhecida em Cartério para 0 censo previdenciario
quando se tratar de recadastramento por procuragao.

B) Documentos do Procurador

a. Cadastro de Pessoa Fisica- CPF do procurador(a);

b) Documento de Identificacdo oficial com foto do procurador(a), sendo
aceito:

e Cédula de Identidade-RG;
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e Carteira Funcional expedida por érgdo publico, desde que reconhecido
por Lei Federal como documento de identidade valido em todo
territorio nacional;

e Passaporte Brasileiro, emitido pela Policia Federal ou pelo Ministério
das Relacgdes Exteriores.

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH

C) Documentos do Pensionista
b. Todos os documentos listados para servidores pensionistas
c. Todos os documentos listados para dependentes caso tenha
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